
 
 
   

 
Stap 1. Open de website. Deze is te bereiken via deze link 
(https://omgevingswet.overheid.nl/checken?session=4d517cef-d6b3-42eb-a112-f2997e302286) 

 

Stap 2. Klik op Aanvraag/Melding doen. De knop is oranje. 
 

Stap 3. Log in met DigiD 
 

Stap 4.  Nieuwe aanvraag/melding aanmaken 
 

Naam aanvraag/melding:     [vul je adres in] 
 

Wilt u de omgevingsvergunning gefaseerd aanvragen? [vul ‘Nee’ in] 
 

Projectomschrijving:       [vul in “Renovatie, isolatie en onderhoud van het dak”] 

 

Stap 5.  Aanvrager. Doorloop de vragenlijst. 

 

Stap 6. 2. Locatie. Doorloop de vragenlijst.  
 

Let op bij de vraag “Gelden de werkzaamheden in deze aanvraag/melding voor meerdere adressen of 
percelen?”      [vul hier “Nee” in, het betreft 1 adres] 

 

Stap 7.  3.Werkzaamheden toevoegen.  
 

Ga voor de optie   [“Werkzaamheden toevoegen zonder vergunningcheck te doen”].  

 

In de grote lijst met opties kies je voor de optie [“Overige veranderingen aan bestaande bouw”].  

 

Klik vervolgens op “Volgende” tot de popup sluit. 
 

Stap 8.  Specificeren. We gaan nu de werkzaamheden specificeren.  
 

Klik op de oranje knop “Specificeren”. Doorloop de vragenlijst. Let op bij de volgende vragen: 
 

Wat is er op het bouwwerk van toepassing  [“Het wordt gedeeltelijk vervangen”] 
 

Wat gaat u bouwen     [“Aan of op het hoofdgebouw”] 
 

Wat wordt de gebruiksoppervlakte van de woning in m2 na uitvoering van de bouwwerkzaamheden. 

[geef een schatting in m2] 
 

Wat wordt de vloeroppervlakte van het verblijfsgebied van de woning in m2 na uitvoering van de 

bouwwerkzaamheden?     [geef een schatting in m2] 

 
Bij ‘Specificatie onderdeel Bouwen’ vul je geen specificaties voor de materialen en kleuren in:  

[Klik onderaan op “Ja”].  

 

Onder het kopje ‘Mondeling toelichten’. Bij “Wat zijn de geschatte kosten in euro’s (exclusief BTW)” vul 
je [geschatte kosten] in. 

 

https://omgevingswet.overheid.nl/checken?session=4d517cef-d6b3-42eb-a112-f2997e302286
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Stap 9. 4. Bijlagen toevoegen.  
Ga naar stap ‘4. Bijlagen toevoegen’ en klik op de oranje knop. Voeg de tekeningenset als bijlage toe. 
De extra invulvelden mag je leeglaten, deze zijn niet vereist.  

Klik op volgende. Typeer de bijlage door te klikken op ‘Overige veranderingen aan bestaande 
bouwwerken’, ‘Welstand’ en ‘Plattegrond, doorsneden en detailtekeningen bouwen’ en klik op 
‘Volgende’. 
 

Stap 10.  Indienen.  
Nu gaan we de vergunningaanvraag indienen. Klik onderaan de pagina op ‘Indienen’. Vervolgens klik je 
bij ‘Mogelijkheid voor vooroverleg’ weer op ‘Indienen’.  
Na de melding ‘Bijlagen nog niet compleet’ vul je bij ‘De volgende bijlagen dien ik later in:’ [“vul in 
n.v.t.”].  

Bij ‘De volgende bijlagen dien ik niet in klik je aan: ‘Overige gegevens veiligheid’, ‘Bestemmingsplan, 
beheersverordening en bouwverordening’, ‘Constructieve veiligheid’, ‘Gezondheid’, ‘Installaties’ en 
‘Kwaliteitsverklaringen.  
Klik op ‘Volgende’. Vul vervolgens nogmaals bij kosten in: [geschatte kosten]. Klik vervolgens op 

‘Indienen’.  
 


